附件7

“守重”企业抽查工作记录表

企业名称：                       

“守重”企业级别（国家级/省级/市级）：

一、企业基本情况
	合同信用
管理机构
	□法务部  □合同管理部  □信控部  □销售部   □财务部  □办公室    □其他：                                       □无

	合同信用管理部门负责人
	姓名
	
	职务
	
	联系方式
	

	
	资格
	 □企业法律顾问师    □律师   □信用管理师  □其他      

	
	职称
	 □高级职称    □中级职称     □初级职称  □无

	合同信用
管理制度
	企业已建立的合同信用管理制度：（可多选）
□明确合同信用管理部门相关岗位责任    □委托授权管理制度

□合同签订评审制度          □合同印章和合同文本管理制度   

□客户风险评价、授信及应急处理制度 

□合同签订、履行、变更和解除管理制度 

□应收账款与商账管理制度    □应付账款管理制度   □客户信用档案管理制度

	合同信用管理人员数
	专职人数
	                           人

	
	兼职人数
	人

	合同签订授权委托管理
	□均经书面授权委托  □部分书面授权委托、部分口头授权委托  □无书面授权委托、全部口头授权委托    □有未授权委托情况

	合同签订
审核管理
	合同签订审批（可多选）： 
□ 所有合同都有专门的审核部门或者专人审核

□ 重大合同由相关部门流转审核

□ 直接由总经理审核

□ 由业务部门或者合同签订人员自己审核  

□ 无审核部门、人员及记录



	
	合同签订审核内容（可多选）： 
□ 对方主体资格和经营范围   □ 对方签约人的合法性  

□ 对方资信状况   

□ 对方履约能力     

	合同档案和
台账管理
	有无合同档案管理部门：   □有   □无

	
	台账登记形式：
□合同管理软件     □办公软件电子化word\excel等制表

□手工登记   

	
	台账内容（可多选）：
□合同编号    □客户名称     □签订时间     □合同标的   

□合同数量    □合同金额     □应履行时间   □实际履行时间 

□应履行金额  □实际履行金额 □履行凭证  

	客户资信
商账管理
	客户信用信息数据建立方式：
□合同管理软件     □办公软件电子化word\excel等制表

□手工登记     

	
	客户资信管理（可多选）：
□有客户信用信息档案   □有第三方征信机构出具的资信调查报告 

□有本企业实地调查报告    

	
	商账管理（可多选）：
□对应收账款账龄进行分析    □对逾期账款进行分析  

□有专人负责账款追收        □对应付账款进行分析  

	2015年以来是否被行政机关行政处罚
	□ 是    处罚机关：                           
违法行为：

□ 否

	抽查人员
	
	抽查日期
	

	企业意见
	情况属实
                                               企业公章

                                           年      月      日


二、抽查意见
	合同制度建设
	□ 完善   □ 较完善   □ 一般   □ 较差    □ 未建立

	合同机构设置
	□ 健全   □ 较健全   □ 一般   □ 较差    □ 未设置

	合同岗位职责
	□ 明确   □ 较明确   □ 一般   □ 较差    □ 无

	合同岗位资质
	□ 很好   □ 较好     □ 一般   □ 较差    □ 很差

	合同授权委托
	□ 严格   □ 较严格   □ 一般   □ 不严格  □ 无

	合同签约管理
	□ 严谨   □ 较严谨   □ 一般   □ 不严谨  □ 无

	合同履约管理
	□ 很严谨、很及时     □ 较严谨、较及时

□ 一般               □ 较差              □ 无

	合同档案管理
	□ 完善   □ 较完善   □ 一般   □ 不完善  □ 无

	2015年以来行政处罚信息
	□ 有                □ 无

	2015年以来连续一年列入经营异常名录
	□ 是                □ 否



	2015年以来列入严重违法企业名单
	□ 是                □ 否

	抽  查  结  论

	□ 抽查合格
□ 抽查合格，但需要加强行政指导
□ 撤销公示资格
抽查机关（盖    章）

年    月    日

	公示机关意见
（抽查机关与公示机关不一致时填写）
	                                            单位公章

                                         年    月    日


附件8

“守重”企业抽查工作统计表

填报单位：                                                        填报时间：

	省级“守重”企业
	市（州）级“守重”企业

	“守重”企业数量（户）
	抽查数量
（户）
	抽查
比例
	抽查合格数量（户）
	撤销公示资格数量（户）
	“守重”企业数量（户）
	抽查数量
（户）
	抽查
比例
	抽查合格数量（户）
	撤销公示资格数量（户）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	县（区）级“守重”企业

	“守重”企业数量（户）
	抽查数量
（户）
	抽查
比例
	抽查合格数量（户）
	撤销公示资格数量（户）

	
	
	
	
	


注：如无县（区）级“守重”企业，可不填写县（区）级“守重”企业抽查情况
